Elektroniczny Plan Zamowien Publicznych (ePZP) — opis potrzeb 1 wymagan

Zamawiajacy przedstawia opis potrzeb i wymagan, ktdre winny stanowi¢ podstawe do dalszych
konsultacji majacych na celu wypracowanie najbardziej optymalnego rozwigzania.
Jednocze$nie Zamawiajacy informuje, iz okre§lone wymagania nie sg zamknigtym katalogiem
i dopuszcza si¢ ich modyfikacje.

Cel gléwny: wspomaganie planowania, monitorowania i rozliczania zamowien publicznych
oraz ich powigzania z gospodarka finansowa jednostki.

Cel 1 zakres funkcjonalny:
System ma umozliwia¢:

1. Tworzenie, zatwierdzanie i aktualizacj¢ planu zaméwien publicznych niezaleznie od
progu ustawowego;
2. Biezace monitorowanie realizacji planu z budzetem jednostki — poprzez paragrafy
klasyfikacji budzetowej i zrodta finansowania;
3. Automatyczne powigzanie planu z budzetem jednostki — poprzez paragrafy klasyfikacji
budzetowej i zrédta finansowania;
4. Kontrole progow zamowien publicznych (krajowych i unijnych) oraz taczenie zadan
podobnych rodzajowo;
5. Zapewnienie zgodnosci z:
e Przepisami dot. planowania i przygotowania postepowania - PZP;
o Art. 44 ust. 3 pkt 1-3 oraz art. 254 pkt 3 ustawy o finansach publicznych
(gospodarno$¢, celowos$¢, kontrola wydatkow).

Modut planowania zamoéwien ma umozliwiac:

1. Rejestrowanie zadan / pozycji planu zamowien, niezaleznie od progu ustawowego
(zar6wno ponizej jak 1 powyzej progow PZP);
2. Przypisanie pdl obligatoryjnych tj.
e Nazwa zadania — opis rzeczowy zamdwienia;
e [Kategoria zamowienia — robota budowlana/dostawa/ustuga;
e Dysponent $rodkéw — komoérka organizacyjna;
e Zrodto finansowania — budzet jednostki, program modernizacji, inne zrodto;
e Paragraf klasyfikacji budzetowej — wg rozporzadzenia MF;
e Pozycja analityczna — powigzana z planem finansowym,;
e Kod CPV - zgodny ze Wspolnym Stownikiem Zamowien;
¢ Orientacyjna wartos¢ zamowienia;
e Kwota przypisanych srodkoéw — zabezpieczone $rodki finansowe w planie;
e Ostateczny termin realizacji — data zakonczenia zamowienia
e Status zadania — w planie / ogltoszone / w toku / zakonczone
e Wadium, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zakres funkcjonalny:
L. Tworzenie wniosku

System ma umozliwia¢:



IL.

Wybor pozycji z planu zamowien publicznych lub utworzenie wniosku nowego (poza
planem), ktory nastepnie zostanie wiaczony do planu.
Automatyczne uzupehnianie p6t danymi z planu (jesli istnieje powigzanie):
e Nazwa zadania;
e Kategoria zamoéwienia,
e KodCPV;
e Zrodlo finansowania, paragraf klasyfikacji budzetowej;
e Szacowana warto$¢, dysponent srodkow;
e Planowany termin realizacji.
Dodanie/edycje danych uzupetniajacych:
e Uzasadnienie potrzeby zakupu (pole tekstowe z mozliwoscig zalgczenia
dokumentow);
e Szacowanie warto$ci zamodwienia (z mozliwoscig zalgczenia notatek z
rozeznania rynku);
e Proponowany tryb udzielenia zamowienia;
¢ Planowany termin zawarcia umowy.
e Osoba wnioskujaca i data ztozenia.

Obieg i zatwierdzanie
System powinien obstugiwac elektroniczny obieg wniosku:

. Wnioskodawca — tworzy 1 przesyta wniosek;
. Kierownik komorki organizacyjnej — akceptuje zasadno$¢ potrzeby udzielenia

zamoéwienia;

. Glowny ksiegowy — potwierdza dostgpnos¢ srodkow;
4.
5.

Kierownik komorki ds. zaméwien publicznych — weryfikuje zgodno$¢ z planem 1 PZP;
Zatwierdzenie przez kierownika jednostki lub osobe przez niego upowazniong.

Obieg ma by¢ konfigurowalny i dokumentowany w systemie (data, osoba, decyzja,
komentarz).

I1I.

1.
2.
3.

IV.

Rejestracja danych finansowych

Po zatwierdzeniu wniosku system automatycznie:
Rejestruje $rodki zaangazowane na wniosku;
Pomniejsza dostepne srodki w paragrafie budzetowym i Zrédle finansowania,
Pozwala na dalsze powiazanie z:

e Umowa / zleceniem (zaangazowanie na umowie),

e Fakturami (wydatki);

e Oszczednosciami wzgledem planu.

Generowanie dokumentu

System umozliwia:

1. Automatyczne wygenerowanie wniosku o zaméwienie w formacie PDF / DOCX
na podstawie danych z systemu.

2. Zdefiniowanie szablonu zgodnego z polityka wewngtrzng jednostki (np. logo,
numeracja, stopka).

3. Wygenerowany dokument zawiera co najmniej:

e Date i numer wniosku;



e Nazwe¢ zamodwienia,
e Komorke wnioskujaca;
e Uzasadnienie,
e  Wartos¢ szacunkowg i1 zrodto finansowania;
e Paragraf klasyfikacji budzetowej;
e Proponowany tryb udzielenia,
e Podpisy 0sob akceptujacych.
V. Powigzania i raportowanie

e Kazdy wniosek powigzany z pozycja planu (lub tworzy nowa);

e Mozliwo$¢ filtrowania i raportowania: wedlug statusu; wedlug komorki
organizacyjnej; wedlug zrodla finansowania, paragrafu, CPV, kategorii,
wartosci itp...

e Eksport danych do arkusza kalkulacyjnego.

VL Zgodno$¢ z przepisami
System ma zapewnic:
e Mozliwos¢ archiwizacji wniosku przez min. 5 lat;
e Podpisy kwalifikowane / profile zaufane

Wymagania techniczne i integracyjne:

e Integracja wszystkich modutéow ePZP;

e Mozliwos¢ integracji z systemem EZD;

o Identyfikacja uzytkownika przez AD/LDAP lub SSO;

e Wersjowanie i historia zmian;

e Mechanizm powiadomien mailowych (o nowych wnioskach, decyzjach, brakach
srodkoéw)



